WInERF2 — Kurzanleitung allgemein

Installation (qilt fiir Steuerberater und Klient)

Die Installation erfolgt durch einen Assistenten gefihrt wie von anderer aktueller
Software gewohnt. Starten Sie fiur die Klienten-Version setupKlient.exe, fur die
Steuerberater-Version setupSteuerberater.exe.

Aktuelle Programmversionen konnen Sie unter www.winerf.at herunterladen, bzw.
erhalten Sie (bei bestehender Internetverbindung) laufend durch die automatische
Updatefunktion jeweils beim Programmestart.

Datenbankverzeichnis wéahlen:

Standardmafig wird die Datenbank lokal auf Inrem Arbeitsplatz abgelegt. Es kann fur
eine Ablage der Datenbank auf einem Netzwerklaufwerk (z.B. bei Installation auf
mehreren Arbeitsplatzen) das Datenbankverzeichnis bei der Installation angegeben
werden.

{5l Setup - WinErf2-Klient 1.2.0

WinErf2-Klient Daten ¥erzeichnis

Wahlen Sie das Yerzeichnis fir die Datenbank von WinErf2-Klient,

LIPEDY1Lokale EinstelungeniAnwendungsdateniWinErF2-Klient Durchsuchen .. |

< Zuriick I Weiter = I abbrechen |

Wichtiger Hinweis bei der Installation auf mehreren Arbeitsplatzen und von Updates:

Bestatigen |
9 DiiDokumente und Einstellungenas. GROUPEDYILokale EinstellungentAnwendungsdatentwinErf2-Klientldb. sqlite
</

Die Datei ist bereits vorhanden.

Soll sie Uberschrieben werden?

Mein |

Installieren Sie das Programm auf mehreren Platzen und haben daher das
Datenbankverzeichnis auf einem Netzwerklaufwerk angegeben, oder installieren Sie
ein Update, so ist bereits eine Datenbank vorhanden und darin sind eventuell bereits
Daten erfasst worden. Beantworten Sie in diesen Fallen die Aufforderung zum
Uberschreiben der Datenbank so, dass die vorhandenen Daten nicht iberschrieben
werden.
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WInERF2 — Kurzanleitung allgemein

Vorbereitung Stammdaten (qilt fir Steuerberater)

Erfassen Sie im Steuerberatungsmodul unter Einstellungen die Stammdaten lhrer
Kanzlei. Wahlen Sie dabei das gewlinschte Format fir die Schnittstelle zu Ihrer
Finanzbuchhaltung und fur den Import von Kontenplanen.

Sie kdnnen Kontenplane aus Textdateien (Dateiendung CSV) die Sie selbst (z.B. mit
MS Excel) erstellt haben, sowie auch Exportdateien aus lhrer Finanzbuchhaltung
einlesen.

Il WinErfZ-Steuerberater ¥1.2.0 {Build: May 12 2012-21:02:33) - |EI|1|
Datei

Belege | Kaontenrahrien I Klienten Einstellungen

Kanzlei I Steuerberatungskanzlei

Iame |Fami|ienname Worname | worname
Adresse I Kanzleistralie

Plz |1234 Ort | Kanzleiork

WT-Nummer | WT123456

Telefan | kanzleitelefon
Email I kanzlei@steuerberater, at
Schrittstelle  [RzL [+

keine gewahlt
Importformat — “grap

%

Erfassen Sie unter Klienten die Stammdaten derjenigen Klienten, von denen Sie
mittels des Klienten-Moduls Belege tbermittelt bekommen sollen.

Il WinErfZ-Steuerberater ¥1.2.0 (Build: May 12 2012-21:02:33) - |E||1|
Datei

Belege I Kontenrahmen Klienten | Einstellungen

Meuer Klignk | Klignt Iﬁschenl

umme /- Firma Mame Yarname Adresse Plz Crt Uidrr Email
1| 17174 |IT2 GmbH kKrongasse 8 1030 |WWien ATUL2345678 infoi@it2.at
2| 171753 | GROUP-EDY kKrongasse 2 1030 |YWien ATUE7654321 infoi@groupedy.cam
3| 17176 Schmidt  |&ndreas Krongasse & 1050 |Wien

Keine Belege vorhanden,
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WInERF2 — Kurzanleitung allgemein

Erfassen Sie unter Kontorahmen einen Standardkontorahmen der immer dann zur
Anwendung kommen soll, wenn kein klientenspezifischer Kontenrahmen hinterlegt
wird. Mit dem Hakchen Standard Kontorahmen konnen Sie zwischen der
Bearbeitung des Standards und dem Kontorahmen des jeweils gewéhlten Klienten
wechseln.

Il WinErfZ-Steuerberater ¥1.2.0 {Build: May 12 2012-21:02:33) - |EI|1|

Dratei

Belege Kontenrahmen I Klignten | Einstellungen |

Klient: [IT2 GmbH 1050 Wien x| W Standard Kontenrahmen  Belegkreis: IEI Import C5H,.. I Impott... Export... Meues Konto é'kBHEB"iE;EHéHE|
Murmmer Belegkreis Ust, ALtONr, Bezeichnung i’
1 0100 Kohzessionen
2 0110 Patentrechte und Lizenzen
3 0120 Daterverarbeitungsprogramrme
4 0150 Geschafts-, Firmenwert
5 0120 Geleistete Anzahlungen
5] 0200 Bebaute Grundstlcke
7 0250 Investitionen in Mietobijekt
8 0260 Investitionen in Mietobjekt (Beleuchtungskdrper)
=] 0300 Unbebaute Grundstiicke
10 0400 Maschinen
11 0450 GWE Maschinen |

A

Bei der Anlage eines neuen Klienten wird der Standardkontorahmen als Vorschlag
auf den Kontorahmen des Klienten dupliziert. Sie kdnnen dann diesen Vorschlag fur
Ihren Klienten anpassen, oder zur Ganze durch einen vom Standard abweichenden
Kontenrahmen ersetzen.

Zur Arbeitserleichterung konnen Sie einen (klientenspezifischen) Kontenrahmen
auch mittels Import CSV aus einer Textdatei importieren. Diese Textdatei kann z.B.
mittels MS Excel selbst erstellt werden, oder auch aus lhrer Finanzbuchhaltung
exportiert werden (siehe Einstellungen). Bezuglich des Exports aus lhrer
Finanzbuchhaltung ziehen Sie bitte die dortige Dokumentation heran.

Suchen in: Il;_'} CE j O ? 2 -

Eigene Dateien

=

Aubeitsplatz

Dateiname: II mportdate] j Offren I
Drateitvp: I [*.csvl :I Sbbrechen
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WInERF2 — Kurzanleitung allgemein

Bedeutunqg der Eingabefelder im Kontenrahmen:

Kontonummer, Bezeichnung und USt(Prozentsatz) werden mit den in lhrer
Finanzbuchhaltung zu verwendenden Werten befllt.

Das Feld Belegkreis dient zur Kennzeichnung des oder der in einem Belegkreis
(KA(ssa), BA(nk), E(ingangs)R(echnung), A(usgangs)R(echung)) vorzuschlagenden
Bruttokonto = Belegkreiskonto (siehe auch Belege / Belegerfassung). Es kdnnen so
z.B. auch mehrere Kassen und Banken definiert werden.

Das Feld AutoNr. kennzeichnet, dass bei Verwendung dieses Kontos als
Belegkreiskonto die Belegnummer (siehe auch Belege) automatisch vergeben
werden soll.

Il WinErfZ-Steuerberater ¥1.2.0 {Build: May 12 2012-21:02:33) - |EI|1|
Datei

Belege Kontenrahmen I Klignten | Einstellungen |

Klient: |5chmide Andreas 1050 Wien :I [™ standard Kontenrahmen Belegkreis: Ialle 'l Irnport CSY... I Imnpart... Export... Meues Konta | Konto Iéschenl
Murnrmer £ Belegkreis st ALITOMNY, Bezeichnung 4]
64 2600 Eigene Anteile
65 2610 Anteile an verbundenen Unternehimen
. ) —
66 2640 sonstige Antzile
67 2700 KA - Kassa
65 2780 Schecks
BA
69 2790 Postwertzeichen
ER
70 2800 AR Bankguthaben
71 2900 Aktive Rechnungsabgrenzung AR
72 3000 ahfertigungsrickstellungen
73 3005 Rilckstellungen flr Personalaufwand
74 3010 Pensionsrickstallungen ;I

Ubersenden der Stammdaten an Klienten (qilt fiir Ste uerberater)

Sie mussen einem Klienten der das Klienten-Modul zur Belegerfassung verwenden
soll, seine Klientenstammdaten und (s)einen Kontenrahmen zur Verfiigung stellen.

Exportieren Sie dazu unter Kontenrahmen den jeweils ausgewahlten Klienten mit der
Schaltflache Export in eine Datei (Dateiendung KTO) und ubersenden Sie diese
Datei dem Klienten per Email oder tUbergeben Sie diese auf einem beliebigen
Datentrager. Diese Datei enthédlt auch die Stammdaten des Klienten (siehe auch
Klienten) und ohne diese Datei kann das Klienten-Modul zwar installiert, aber nicht
verwendet werden.

Mit Import kdnnen Kontenrahmen und Klientenstammdaten ...
aus dem Klienten-Modul oder einer anderen Installation des === ERL Lt
Steuerberater-Moduls importiert werden.

21|

Ml WinErf2-Steuerberater ¥1.2.0 (Build: May 12 2012-21:02:33) oy =] 3}

Datei

Belege  Kontervhmen | Klenten | Enstelungen |

Klent: [Schmick Andreas 1050 wien v [ Stenderd Kontenrahmen  elegloeisi [ale v] [import €5, | Import... | £ Exportis | teuss konto | kentoloschen |

| Mumrmer /l Belegkreis | Ust, | ALtONE, | Bezeichrung l:l

I—
( kto) - Abbrechen )
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WInERF2 — Kurzanleitung allgemein

Ubernehmen der Stammdaten vom Steuerberater (qgilt f  ir Klient)

Nach einer Neuinstallation des Klienten-Moduls sind noch keine Stammdaten und
kein Kontorahmen hinterlegt. Es muss daher zwingend die vom Steuerberater
vorbereitete Datei (Dateiendung KTO) in das Klienten-Modul importiert werden.

Il WinErf2-Klient ¥1.2.0 (Build: May 12 2012-21:12:54) = |E||5|

Datei

EBelege | Kaontenrahmen Einstellungen I

Murnrmer I 0

Firma I

Mame I Worname: I

Adresse |

Plz I— Crk I—

Uidrir I

Telefon I

Ernail |

4

Unter Kontenrahmen kann der Klient diese Datei mit der Schaltflache Import
einlesen.

Il WinErf2-Klient ¥1.2.0 (Build: May 12 2012-21:12:54) = |E||5|

Datei

Belege Kontenrahmen | Einstellungen |

Klient: EBelegkreis: Ialle Yl Import. .. I Export, .. | Meuss Kontol Konta Iﬁschenl
arme /- | Belegkreis |Ust.| ALtohr | Comm b oo |
WinErf2-Klient - Kontenplan importieren 2l x|

Euchenin‘ |L=-'_"}KTD j o ? 2 '

= Dateiname: |1?1?B_2D12_05_15.kt0 j Offnen I Y
[rateityp: I["_kto] :I Abbrechen |

“

Erst nach Import der Stammdaten in das Klienten-Modul kdnnen damit Belege
erfasst werden. Der Import kann beliebig oft oder zu spaterem Zeitpunkt (z.B. bei
Anderung des Kontenplans durch den Steuerberater) wiederholt werden.
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WINnERF2 — Kurzanleitung allgemein

Ubergeben der Belege an Steuerberater (qilt fiir Kli  ent)

Sie Ubersenden dem Steuerberater zum vereinbarten Zeitpunkt die erfassten Belege
und wéhlen dabei den zu tGibermittelnden Zeitraum aus.

Mit der Schaltflache Export werden die Belege in eine Datei exportiert, die Sie per
Email oder auf einem beliebigen Datentrager an den Steuerberater tibergeben.

I WinErf2-Klient ¥1.2.0 {(Build: May 12 2012-21:12:54) = |E||£|
Dratei
Belege |
Speichern in: |k'_') ERF j @ ? . |FEB
Klienk: 5 Export. .. I Meuer Beleg | Beleg Iﬁschenl
Bk atz | Steuer | Buchungstext | Bemerkung
1| Ka 11 Saldovortrag
2| Ba 1 Saldovortrag
3| AR 11 P00 | 200,00 AR Miller
4| ER 11 n0,0| 50,00 ER Maier
‘ I D ateiname: |1 T17E_2012_05_15.erf LI Speichern _>|
Dateitp: ety =l Abbrechen
L — ) y
Ubernehmen der Belege vom Klienten (qgilt fiir Steuer __berater)

Der Klient Ubersendet Ihnen die erfassten Belege zu dem mit ihm vereinbarten
Zeitpunkt und wahlt dabei den zu tbermittelnden Zeitraum aus.

Mit der Schaltflache Import werden diese Belege aus einer Datei (Dateiendung ERF)
in das Steuerberater-Modul eingelesen und werden dort kontrolliert und bearbeitet.

Il WinErf2-Steuerberater ¥1.2.0 (Build: May 12 2012-21:02:33)
Drakei

~=lolx

Belege I Kontenrahmen I Klienten I Einstellungen I

Klient: ISchmidt Andreas 1050 Wien ;I Belegkreis: Ialle LI Konta: I---- LI Jahr: I 2012 Monat: I 1 Import. .. I Export 20 Fibu | Neuer Beleg | Eeleg Iﬁschenl
BK T L Aoy e [NV PR IO I e I e — Steuer Buchungstext
! Y inErf2-Steuerberater - Journal importieren 2 x|
1| k& 01.01.20 ) _ Saldovorirag
Suchenin [ ERF = Q2
2| BA 01.01.20: Saldovortrag
3| AR 01.01.20: 20,0 200,00 | AR Miller
4| ER 01.01.20: 10,0 50,00 |ER. Maier
KT [ i
£
Dateinarns: |1 T176_2M2_05_15.ef LI Offnen
Dateitp: e =l Abbrechen

A
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WInERF2 — Kurzanleitung allgemein

Verbuchen der Belege in der Finanzbuchhaltung (qilt fur Steuerberater)

Nach Kontrolle und Bearbeitung der Belege die Sie vom Klienten erhalten haben
exportieren Sie mit Export zur Fibu diese zur Verbuchung in lhrer Finanzbuchhaltung.

Die Buchungen werden in dem Format aufbereitet, das Sie unter Stammdaten im
Feld Schnittstelle ausgewahlt haben. Ist dort keine Schnittstelle ausgewahlt, kénnen
keine Buchungen exportiert werden und die entsprechende Funktion ist deaktiviert.

Il WinErf2-Steuerberater ¥1.2.0 (Build: May 12 2012-21:02:33) - |EI|1|
Datei

Belege | Kontenrahmen | Klienten | Einstellungen |

Klient: ISchmidt Andreasl'l Belegkreis: Ialle LI Kaonta: I---- LI Jahr: I 2012 Monat: I 1 Impart... I ExportzuFlbu Meuer Beleg | Beleg Ioschenl

1| k& | 0LOL: Speichemin: | | CSv 5 Saldove
2| Ba 01.01.: Saldovc
3| 4R | oLOL 20,0 200,00 | 4R, Ml
4| ER | onOL 10,0 50,00 |ER Maie
I — i
T Dateiname: [17176_2012_05_15.csv =] [ speichem | 4
Diateitup: |[".csv] ;I Abbrechen |

“

Soweit moglich werden unsinnige und / oder nicht mit der gewahlten
Finanzbuchhaltung verarbeitbare Buchungen bereits durch das Schnittstellen-Modul
erkannt und der Export abgebrochen. Es wird ein Hinweis auf die fehlerhafte Eingabe
angezeigt, sodass Sie eine entsprechende Korrektur vornehmen kénnen. Der Export
kann (anschlie3end) beliebig oft wiederholt werden.

Ist der Export der Buchungen erfolgreich gewesen, kbnnen Sie mit der Verarbeitung
der Daten in Ihrer Finanzbuchhaltung fortsetzen.

WiInERF2 - Export x|

\lj) Excport war erfolgreich, Buchungen Fir Thr Zielsystem worden aufbereitet und kénnen nun werbucht werden,

Bitte Fibren Sie wor dem Import im Ziglswstem, ebendort eine Sicherung des Mandanten durch!

Bitte sichern Sie vor dem Import der Buchungen in die Finanzbuchhaltung des
Klienten den dortigen Datenbestand, da ein Import je nach Zielsystem eventuell nicht
rickgangig gemacht werden kann.

Betreffend der Anweisungen zum Datensichern und dem Import der Buchungen in
das Zielsystem bedienen Sie sich der Dokumentation lhrer Finanzbuchhaltung.
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WInERF2 — Kurzanleitung allgemein

Belegerfassung, bearbeiten und korrigieren (qilt fu r Klient und Steuerberater)

Wahlen Sie zur Belegerfassung den gewtinschten Belegkreis (siehe auch Bedeutung
der Eingabefelder im Kontenrahmen),

Il WinErf2-Steuerberater ¥1.2.0 (Build: May 12 2012-21:02:33) i [
Datei

Belege | Kontenrahmen | Kisnten | Einstelungen |

Kient: [Schmick Ancreas 1050 Wien v| Belegkrsis: |ale =] Konto: [— =] s | 201z pona | o Import... | ExportauFibu| Meusr Bsisg | Belsglsschen |

ET—
BK BDatum Beleg MNr. AR Bruttokonto Einnahme Ausgabe Mettokonto Steuersatz Steuer Buchungstext Bemerkung Swh,

BA

1 Ka 01.01.2012 1 ER 2700 1.000,00 9800 Saldovortrag oo
KA

2 Ba 01012012 1 2800 1.000,00 9800 Saldovartrag oo

3 AR 01.01.2012 1 20001 1.200,00 4000 20,0 200,00 | AR Muller oo

4 ER 01012012 1 2300 550,00 5301 10,0 50,00 |ER Maier oo

das zugehorige Konto (Belegkreiskonto = Bruttokonto)

Il WinErf2-Steuerberater ¥1.2.0 {Build: May 12 2012-21:02:33) - ID 5‘
Datei

Bolege | Konterrshmen | Wisnten | Emstelungsn |

Mient; [Schmick Andreas 1050 Wien v | Belegkreiss |8 =] Kontw: [—  |v] s | ooiz | Mensts | I Import... | Exportaufibu| Meusr Bsisg | Belsalsschen |
BIC BDatum Beleg Mr. Cprr. Bruttok g;g? innahme Ausgabe Mettokonto Steuersatz Stever Buchungstext Bemerkung Swh,
j Ka 01012012 1 2700 1.000,00 9800 Saldovartrag oo

und erfassen Sie in Jahr und Monat den zu bearbeitenden Zeitraum.

Es wird dann die Liste der Belege nach den gewdahlten Angaben gefiltert und daher
verklrzt, bzw. sind flr den Zeitraum noch gar keine Belege erfasst so ist die Liste
nach diesen Eingaben zuerst einmal leer.

Mit der Schaltflache Neuer Beleg ertffnen Sie eine neue Belegzeile, ebenso mit der
Tastatur, sobald Sie im letzten Feld einer Zeile die Taste Enter driicken.

Sie konnen mit den Pfeiltasten Ihrer Tastatur durch die Tabelle navigieren (ahnlich
z.B. MS Excel) oder die Maus dazu verwenden.

Wo es sinnvoll und hilfreich ist werden von den Eingabefeldern Vorschlagslisten fir
maogliche Werte angeboten, diese kdnnen Sie mit der Maus aufschlagen oder durch
das Schreiben in diesen Feldern (z.B. in den beiden Kontofeldern).

Die Spalten kénnen mit der Maus verbreitert, verschmaélert, ausgeblendet,
eingeblendet und in eine beliebige Reihenfolge gebracht werden. Eine allgemein
verwendbare sinnvolle Feldreihenfolge wird bei der Installation eingerichtet.
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WInERF2 — Kurzanleitung allgemein

Eingabefelder in der Belegerfassunag:

Belegkreis (BK): Wird aus der zuvor dariber getroffenen Auswahl vorgeschlagen.

Belegdatum (BDatum): Es wird Monat und Jahr aus dem zuvor daruber erfassten
Zeitraum vorgeschlagen und daher muss nur der Tag des Beleges erfasst werden.

Mient: [Schmict Andreas 1050 Wien v | Beleghoist |8 =] Kenta: [2700 =] ahw: | o012 Monat: | L Saldo: 990,00% Import... | Exportzufibu| Meuer Bskeg | Beleglsschen |
BiC BDatum / Beleg MNr. COprr, Bruttokonto Einnahme Ausgabe Mettokonto Steuersatz Steuer Buchungstext Bemerkung Swh,

1 Ka 01.01.2012 1 2700 1.000,00 9200 Saldovartrag oo

5 Ka .u12012j 2 2700 oo

Belegnummer (Beleg Nr.): Wird automatisch vorgeschlagen wenn automatische
Belegnummerierung gewahlt ist (siehe Stammdaten Kontenrahmen), ansonsten ist
die Nummer des Beleges einzugeben.

Kient: [Schiidt Andreas 1050 Wisn = | Belegleeis: [KA =] konte: [z700 =] aahes | ez ponat: [ 1 saldo: 990,00 Impart... | Export z2uFibu | Meuer Beleg | Beleqlaschen
BIC BDatum  / Beleg Nr. Cprr. Bruttokonto Einnahme Ausgabe Mettokonto Steuersatz Stever Buchungstext Bemerkung Swh,
1 Ka 01.01.2012 1 2700 1.000,00 9200 Saldovartrag oo

5| k& | otoneoz

2700 oo

Offener Posten (Opnr.): Wird bei Kassen und Banken verwendet um zu
kennzeichnen, dass mit der Zahlung die gerade erfasst wird, eine Ausgangs- oder
Eingangsrechnung ausgeglichen also bezahlt werden soll. Dieser korrespondierende
Beleg wird (bzw. wurde) im entsprechenden Belegkreis erfasst.

Klient: [Schmidt Andreas 1050 Wien > | Belegkreis: [<A =] konte: [z700 =) et | 21z monat: |1_ Saldo: 990,008 Import... | Export 2u Fibu | Mewer Beleg | Beleg loschen

BIC BDatum Beleg MNr. Opnr. Bruttokonto Einnahme Ausgabe Mettokonto Steuersatz Steuer Buchungstext Bemerkung Swh,
1 Ka 01012012 1 2700 1.000,00 9300 Saldovortrag oo
5 Ka 01.01.2012 2 12 : 2700 oo

Bruttokonto (oder auch Belegkreiskonto): Es wird das Konto aus der zuvor dartber
getroffenen Auswahl vorgeschlagen, bei Kassen und Banken ist dieses auch nicht
anderbar. Inhaltlich ist es das Konto, auf dem der Bruttobetrag eines Beleges
verbucht wird, also der Betrag inklusive eventueller Umsatzsteuer. Bei
Eingangsrechnungen (Rechnungen der Lieferanten) ist das Bruttokonto mit der
Lieferantennummer zu Uberschreiben, bei Ausgangsrechnungen (Rechnungen an
Kunden) ist das Bruttokonto mit der Kundennummer zu tberschreiben.

Klient: [Schmidt Andreas 1050 Wien x| Belegkreis: [<A =] konte: [z700 =] st | ez monat: [ 1 selde: 1,000,008 Import... | Export 2u F\bul Mewer Beleg | Beleg loschen

BIC BDatum  / Beleg Mr. Cprr. Bruttokonto Einnahme Ausgabe Mettokonto Steuersatz Stever Buchungstext Bemerkung Swh,
1 Ka 01.01.2012 1 2700 1.000,00 9800 Saldovortrag oo
5 Ka 01012012 2 12 “ oo

Einnahme, Ausgabe: Die Wahl des Feldes ergibt sich aus dem Beleg. Sie buchen
eine Kassa- oder Bankeinnahme, eine Kassa- oder Bankausgabe, Sie buchen eine
Einnahme bei einer Ausgangsrechung (an lhren Kunden), oder eine Ausgabe bei
einer Eingangsrechnung (von Ihrem Lieferanten).

Klient: [Schmidt Andreas 1050 Wien x| Belegkreis: [<A =] konta: [z700 =] st | zmiz monat: [ 1 selde: 112550 Import... | Export 2u Fibu | Mewer Beleg | Beleg loschen
BK BDatum  / Beleg N Cprr. Bruttokonto Einnahme Ausgabe Mettokonto Steuersatz Stever Buchungstext Bemerkung Swh,
1 la 01.01.2012 1 2700 1.000,00 9800 Saldovortrag oo

5| Ka 01.01.2012 2 12 2700 oo

15.05.2012 / Seite 9 von 10 © 2012 IT-Quadrat GmbH



WInERF2 — Kurzanleitung allgemein

Nettokonto: Inhaltlich ist es das Konto, auf dem der Nettobetrag eines Beleges
verbucht wird, also der Betrag exklusive eventueller Umsatzsteuer. Vereinfacht kann
es auch als das Konto betrachtet werden, das die Kategorie des Beleges beschreibt,
also was fir eine Einnahme oder Ausgabe, was fir einen Aufwand oder Ertrag Sie
gerade verbuchen.

Da Sie eventuell leichter den Text erinnern, der die Kategorie des Beleges beschreibt
brauchen Sie das Konto auch nicht als Zahl einzugeben. Es genulgt einen Teil eines
passenden Textes im Kontofeld einzugeben und Sie bekommen entsprechende
Vorschlage angeboten.

Kliert: [Schmidt Andreas 1050 Wien > | Belegkreis: [k = konto: [z700 =] ahe [ 2012 Monat: [ L Saldo: 849,75 Import. . | ExportzuFibu| Meuer Bokeg | Beleglischen

BK BDatum Beleg MNr Cpnr, Bruttokonto Einnahme Ausgabe Nettokonto Steuersatz Stever Buchungstext Bemerkung S,
1 Ka 01012012 1 2700 1.000,00 9300 Saldovortrag oo
5 Ka 01.01.2012 2 12 2700 150,25 | reini oo

7200, Instandhaltung und Reiniqung durch Drithe
7240, Reinigungsaufeand
7245, Reinigungsmaterial

Steuersatz: Der auf dem Beleg angegebene Prozentsatz an Umsatzsteuer, den Sie
als Vorsteuer vom Finanzamt zuriickbekommen (bei Ausgaben), oder den Sie an das
Finanzamt abzufiihren haben (bei Einnahmen). Ist Ihr Betrieb z.B. steuerbefreit, so
kbénnen Sie dieses Feld Uberspringen oder ausblenden (steuerliche Details dazu
erfahren Sie bei Ihrem Steuerberater).

Steuer: Der Betrag an Umsatzsteuer, der sich aus der Einnahme / Ausgabe und dem
Steuersatz automatisch errechnet. Dieses Feld kdnnen Sie Uberspringen und wird im
Allgemeinen nur zur Kontrolle der Erfassung angezeigt, damit Sie es mit dem Beleg
den Sie buchen vergleichen kénnen.

Kliert: |Schmidt Andreas 1050 Wien + | Belegkreis: [k =l konto: [2700 ] 3shei | 201z Monst: | 1 Saldo: pes,7sE Import... | Export 2uFbu | Meusr Beleg | Beleqlaschen

BIC BDatum  / Beleg Mr. Cprr. Bruttokonto Einnahme Ausgabe Mettokonto Steuersatz Stever Buchungstext Bemerkung Swh,
1 Ka 01.01.2012 1 2700 1.000,00 9200 Saldovartrag oo
5 Ka 01012012 2 12 2700 150,25 7200 m 23,04 oo

Buchungstext, Bemerkung: Die nahere Beschreibung des Beleges. Der
Buchungstext wird dabei in das Buchhaltungsprogramm des Steuerberaters
Ubernommen, die Bemerkung wird fir weitere Hinweise ebenfalls an den
Steuerberater Gibertragen, aber nicht in das Buchhaltungsprogramm ubergeleitet.

Klient: [Schmidt Andreas 1050 Wien x| Belegkreis: [KA =] konte: [z700 =] et | ez monat: |1_ Saldo: 849,758 Import... | Expurtzuﬁbu' Mewer Eelegl Be\eg\us:hen'
BK BDatum Beleg Mr Cpnr, Bruttokonto Einnahme Ausgabe Mettokonto Steuersatz Steuer Buchungstext Bemerkung Swh,

1 la 01.01.2012 1 2700 1.000,00 9800 Saldovortrag oo

5[ Kka 01.01.2012 2 12 2700 150,25 7200 20,0 25,04 | Reinigung KWw 1| oo

Sachverhalt (Svh.): Bei Belegen die steuerlich einer besonderen Behandlung
bedirfen (z.B. Bauleistungen) kann durch Auswahl in diesem Feld der zu Grunde
liegende rechtliche Sachverhalt genauer beschrieben werden. Dieses Feld wird
zumeist im Steuerberater-Modul verwendet, der Standardwert (00 kein Sonderfall)
wird automatisch vorgeschlagen.

Kliert: [Schmidt Andreas 1050 Wien > | Belegkrels: [k = konto: [z700 > ahe [ 2012 Menat: [ L Saldo: sdg,75E Import... | Exportzufibu| Meusr Bskeg | Belealisthen

BK BDaturm  / Beleg N Cphr, Bruttokonto Einnahme Ausgabe Mettokonto Steuersatz SteLer Buchungstext Bemerkung svh.
1 Ka 01012012 1 2700 1.000,00 9800 Saldovartrag oo
5 Ka 01012012 2 1z 2700 150,25 7200 20,0 25,04 | Reinigung K 1 m
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